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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 03 năm 2019                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
BÁO CÁO
Tổng kết công tác tháng 03/2019 và kế hoạch công tác tháng 04/2019
Căn cứ vào các công việc đã thực hiện trong tháng 03/2019 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 04 năm 2019, Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu, như sau:

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 03/2019:
- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của 37 doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http://lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang học tại trường;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2016CĐ, 2017TC; 
- Thực hiện đi kiểm tra, đánh giá giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 3) năm học 2018-2019;

- Tổ chức tham quan nhà máy Kimberly Clark Việt Nam – 32 Đại lộ Hữu Nghị, VSIP 1, Thuận An, Bình Dương vào ngày 15/03/2019 theo kế hoạch đã được Hiệu trưởng duyệt;
- Làm việc với Công ty cổ phần sản xuất nhựa Duy Tân về tổ chức hội thảo tuyển dụng cho các em HSSV chuẩn bị tốt nghiệp chuyên ngành Cơ khí, dự kiến đầu tháng 4/2019;
- Phối hợp với các Khoa đưa HSSV đi thực tập tại các Cơ quan, Doanh nghiệp;

- Làm việc với Trung tâm Dịch vụ việc làm và hỗ trợ doanh nghiệp Thành phố (HEPZA) về ký Hợp đồng hợp tác với nhà trường;

- Tham gia các hoạt động do Công đoàn nhà trường và Công đoàn cấp trên phát động;

- Thực hiện các loại báo cáo ISO theo yêu cầu và nộp cho Ban thư ký ISO; 

- Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ năm 2019 theo Kế hoạch số 236/KH-LTT-TC ngày 19/3/2019;

- Tham gia trả lời livestream tư vấn tuyển sinh và tư vấn giới thiệu việc làm do nhà trường tổ chức vào 20 giờ đến 21 giờ thứ 6 và thứ 7 hàng tuần;
- Thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của Trung tâm và Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (nhân viên Trung tâm);
- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 04/2019: 

- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http:// lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang học tại trường;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2016CĐ, 2017TC; 
- Lên kế hoạch trình Ban Giám hiệu và tổ chức tổ chức hội thảo tuyển dụng cho các em HSSV chuẩn bị tốt nghiệp chuyên ngành Cơ khí với Công ty cổ phần sản xuất nhựa Duy Tân tại trường dự kiến đầu tháng 4/2019;
- Lên kế hoạch và thực hiện đi giám sát giảng viên đi thực tập xí nghiệp (đợt 4) năm học 2018-2019;
- Kiểm tra HSSV đi thực tập tốt nghiệp các doanh nghiệp;
- Thiết kế nội dung mẫu phiếu khảo sát HSSV thực tập tốt nghiệp tại các doanh nghiệp có HSSV thực tập;

- Phối hợp với các Khoa đưa HSSV đi thực tập tại các Cơ quan, Doanh nghiệp;
- Tham gia các hoạt động do Công đoàn nhà trường và Công đoàn cấp trên phát động;

- Báo cáo Ban giám hiệu việc đi thực tế giám sát giảng viên thực tập xí nghiệp (đợt 3 và đợt 4) năm học 2018-2019;
- Thực hiện Chính sách chất lượng, mục tiêu chất lượng theo hệ thống quản lý chất lượng ISO của Trung tâm và Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (nhân viên Trung tâm);
- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
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